Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zambwien publicznych o wartosci mniejszej
niz 170.000,00 zt netto

Opole Lubelskie, dnia 09.03.2026 r.

Znak sprawy: RLS.272.1.2026

(nadany przez komérke wnioskujgca)
ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge dotyczaca opracowania i wydania dwoch poradnikéw na potrzeby projektu - System
doradztwa sprzyjajacy osiagnieciu neutralnosci klimatycznej w Powiecie Opolskim.

1. Zamawiajacy:
Powiat Opolski, ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie, NIP: 717-17-05-099

2. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiot zamdwienia jest ,Opracowanie i wydanie dwoch poradnikéw na potrzeby projektu —
System doradztwa sprzyjajacy osiggnieciu neutralno$ci klimatycznej w Powiecie Opolskim”
wq specyfikacji stanowigcej zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

2. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, Ze:
a) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych;
b) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte;
c) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
d) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania zamdwien uzupetniajacych.

3. Obowiazki Wykonawcy:
Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Przestania Zamawiajacemu do akceptaciji projektow graficznych poradnikéw
4. Termin realizacji zaméwienia: do 30.05.2026r.

5. Kryterium oceny oferty:
Cena 100 %

6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferty nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia 17 marca 2026 r. do godziny 13:00
2) Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposéb:

a) Osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim,

ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie,

Punkt Obstugi Klienta

b) pocztg albo kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego - nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej
kopercie, zaadresowanej na adres Starostwa i opatrzonej napisem: ,,Oferta na opracowanie
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i wydanie poradnikéw na potrzeby projektu”.
W wersiji papierowej koperta z ofertg ma réwniez zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
c) w wersji elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym w systemie E-doreczenia na

adres poczty elektronicznej, e-mail: starostwo@opole.lublin.pl lub w wersji elektronicznej z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez system e-PUAP

c) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: starostwo@opole.lublin.pl w tytule
wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta na opracowanie i wydanie poradnikow na potrzeby
projektu”.

3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) W wersji papierowej oferty za podpisanie oferty uznaje sie wlasnoreczny czytelny podpis lub podpis

wraz z pieczatkg pozwalajacy na zidentyfikowanie podpisu, za$ w wersji elektronicznej oferta powinna

by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik Zatacznik
Nr2

7. Termin otwarcia ofert: 18 marca 2026 r.

8. Warunki ptatnosci: przelew w terminie 14 dni od otrzymania od Wykonawcy prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Wykonawca powinien wystawic¢ fakture w nastepujacy sposob:
Nabywca:

Powiat Opolski

ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie

NIP 717-17-05-099, REGON 431019431.

Odbiorca (podmiot trzeci):

Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim,

ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie

NIP: 717-15-51-294

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami : Grzegorz Jurak Naczelnik Wydziatu Rolnictwa,
Lesnictwa i Ochrony Srodowiska tel. 81 827 61 1, e-mail: naczelnik.ris@opole.lublin.pl

10. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestrowym oraz przepisami
prawa.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego.

3. Oferta winna zawiera¢ cene ofertowg netto i brutto (zawierajaca nalezny podatek VAT),
obliczong zgodnie z formularzem ofertowym.

4. Wszystkie wartosci okre$lone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszg by¢
naliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty powinna obejmowaé peten zakres przedmiotu zamowienia okreslony w tresci
zapytania ofertoweqo i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacia zamoéwienia, w tym
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koszty znakowania zgodnie ze wskazaniem w specyfikacji oraz koszt dostawy do siedziby
Zamawiajaceqo.

11. W zalaczeniu do zaproszenia przesytamy.
1) Specyfikacja przedmiotu zaméwienia — OPZ - Opis przedmiotu Zamowienia — zatgcznik
nr;
2) Formularz ofertowy (prosimy wypeti¢ i podpisac) — zatacznik nr 2;

12. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego:
Zamawiajacy poinformuje oferentéw drogg mailowg o wyborze najkorzystniejszej oferty.

13. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.

1. Zamawiajgcy wymaga¢ bedzie od wybranego wykonawcy podpisania umowy o tresci
uwzgledniajacej warunki wynikajace z postanowien zawartych w zapytaniu oraz zaproponowane
w wybranej ofercie.

2. Strony  zastrzegajg sobie prawo dochodzenia  odszkodowania uzupetniajacego
przewyzszajacego wysokosS¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych okreslonych
przepisami Kodeksu Cywilnego, do wysokos$ci rzeczywicie poniesionej szkody.

3. W przypadku gdy w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z jednakowg ceng,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z tymi Wykonawcami lub
poproszenia o ztozenie ofert ponownych.

4. Zamawiajacy nie bedzie oceniat oferty jezeli :

a)  jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego
b)  zostanie ztozona po terminie sktadania ofert

C)  nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych zatgcznikéw
d)  bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow

14. Dodatkowe uwagi:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow
postepowania. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez uzasadnienia te]
decyzji.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdy
Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, odmowit podpisania umowy
lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- wezwania Wykonawcow do wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych informacji zawartych w
ofercie

- zmiany tresci zapytania ofertowego oraz opisu przedmiotu zamdwienia przed uptywem
terminu sktadania ofert

15. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO”
oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 1781 ) informujemy, Ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim (ul.
Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskim, telefon kontaktowy: (81) 827-22-60);

2) w sprawach zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadania pn.

Jpeerssanaeeeeea e nr postepowania: ....................... , prowadzonym w trybie

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3, 3a i 3b ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych Osobowych ,
ktore nie moze skutkowaC zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z prawem zamowien publicznych oraz naruszac
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
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