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EZKS. 042.1.10.2017     
 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

1. Zamawiaj ący 
Powiat Opolski 
ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie, 
tel. (+81) 827 22 60, faks: (+81) 827 22 36 
e-mail: sekretariat@opole.lublin.pl 
 
NIP: 717-170-50-99 
REGON: 431019431 

 
godziny pracy Zamawiaj ącego: 
od poniedziałku do piątku od 715

 do 1515 

wtorek od 800
 do 1600

 

 
2. Tryb post ępowania 
 
2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 
podstawie art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2015 r., poz. 2164 z późn. zm.). 
2.2. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia użyte jest pojęcie „ustawa pzp”, należy przez to 
rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w punkcie 2.1 niniejszej Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia, zwanej dalej SIWZ. 
2.3. Zgodnie z art. 9 ustawy pzp postępowanie prowadzi się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej . 
 

3. Przedmiot zamówienia 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w zakresie zarządzania projektem - pełnienie funkcji 
koordynatora szkolnego w Zespole Szkół w Poniatowej oraz w Zespole Szkół Zawodowych im. Stanisława 
Konarskiego w Opolu Lubelskim projektu „Nowoczesna szkoła zawodowa szansą dla rozwoju powiatu” 
dofinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 12 Edukacja, kwalifikacje i 
kompetencje, działania 12.4 Kształcenie zawodowe. 
3.2. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: Usługa w zakresie zarządzania projektem – pełnienie funkcji 
koordynatora szkolnego w Zespole Szkół w Poniatowej oraz w Zespole Szkół Zawodowych  im. Stanisława 
Konarskiego w Opolu Lubelskim. 
3.3. Zamawiający dokonał podziału przedmiotu zamówienia na następujące zadania: 

1) Zadanie nr 1 - Zarz ądzanie projektem w Zespole Szkół (ZS) w Poniatowej,  ul. Fabryczna 16c, 24-320 
Poniatowa. 
2) Zadanie nr 2 - Zarz ądzanie projektem w Zespole Szkół Zawodowych (ZSZ) i m. Stanisława Konarskiego w 
Opolu Lubelskim, ul. Kolejowa 4, 24-300 Opole Lubel skie. 
 

3.4. Celem głównym projektu jest zwiększenie efektywności i atrakcyjności szkolnictwa zawodowego w Powiecie 
Opolskim poprzez: 
3.4.1. podniesienie kwalifikacji zawodowych uczniów poprzez: kursy, szkolenia, zajęcia dodatkowe, staże,  
3.4.2. doskonalenie umiejętności i kompetencji zawodowych nauczycieli zawodu i instruktorów praktycznej nauki 
zawodu poprzez: studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne, szkolenia. 
3.4.3. modernizację kształcenia zawodowego poprzez: wyposażenie lub doposażenie pracowni przedmiotów 
zawodowych, 
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3.5. Miejsce realizacji zamówienia: Zespół Szkół w Poniatowej ul. Fabryczna 16c, 24-320 Poniatowa dla zadania nr 1 
oraz Zespół Szkół Zawodowych im. Stanisława Konarskiego w Opolu Lubelskim ul. Kolejowa 2, 24-300 Opole 
Lubelskie dla zadania nr 2.  
3.6. Zamawiający nie wyraża zgody na pełnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu przez jedną osobę dla 
dwóch zadań. 
3.7. Przedmiot zamówienia poszczególnych zadań obejmuje realizację następujących czynności: 
Zadanie nr 1 –  Koordynator szkolny projektu swoją funkcję będzie pełnił w Zespole Szkół (ZS) w Poniatowej, w 
okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca  2019 r. Planowana liczba godzin świadczenia usług w 
całym okresie realizacji projektu wynosi  2060 godz in. 
Łączny czas pracy Koordynatora szkolnego projektu w ZS w Poniatowej wynosi 20 godzin (zegarowych) w tygodniu; 
Zadanie nr 2 –  Koordynator szkolny projektu swoją funkcję będzie pełnił w Zespole Szkół Zawodowych im. 
Stanisława Konarskiego w Opolu Lubelskim, w okresie  od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2019 r . 
Planowana liczba godzin świadczenia usług w całym okresie realizacji projekt u wynosi  2060 godzin. 
Łączny czas pracy Koordynatora szkolnego projektu w ZSZ w Opolu Lubelskim wynosi 20 godzin (zegarowych) 
w tygodniu. 
 
3.8. Zadania koordynatora szkolnego projektu:  
3.8.1. planowanie i nadzór nad realizacją projektu na poziomie szkoły oraz wymaganą dokumentacją w celu realizacji 
działań projektu, 
3.8.2. zbieranie danych dotyczących monitoringu z uwzględnieniem zgodności realizacji projektu z harmonogramem, 
stanu rekrutacji, stopnia osiąganych wskaźników, rezultatu, produktów -  wykonanych usług i przekazanie 
koordynatorowi projektu do Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim,  
3.8.3. prowadzenie procesu informacji, rekrutacji wśród uczniów i nauczycieli do projektu zgodnie z założeniami 
projektu oraz rekrutacja na kursy, zajęcia pozalekcyjne oraz staże zgodnie z procedurą określoną w Regulaminie 
rekrutacji (nabór zgłoszeń, opracowanie harmonogramów szkoleń, zajęć dodatkowych,  
3.8.4. współpraca z firmami szkoleniowymi, trenerami, nauczycielami prowadzącymi kursy/szkolenia/ dla uczniów oraz 
z pracodawcami w zakresie realizacji staży dla uczniów oraz nadzór nad ich przebiegiem i jakością (w tym: nad 
wydawaniem certyfikatów), 
3.8.5. współpraca z koordynatorem projektu, w tym zapewnienie wsparcia merytorycznego w prowadzeniu działań 
projektowych, - przestrzeganie obowiązków, terminów i zaleceń wynikających z umowy o dofinansowanie projektu i 
harmonogramu, 
3.8.6. współpraca przy organizacji staży zgodnie z założeniami projektu w tym opracowanie programów, 

harmonogramów staży dla uczniów, 
3.8.7. przygotowanie dokumentacji służącej rozliczeniu projektu po jego zakończeniu oraz udział w pracach przy 
raporcie końcowym, 
3.8.8. prowadzenie archiwizacji dokumentów projektowych wytworzonych w szkole, 
3.8.9. współpraca podczas przygotowywania dokumentacji zamówień publicznych (opis przedmiotu zamówienia, 

szacowanie wartości zamówienia), zgodnie z założeniami projektu, na zakupy, dostawy i usługi z zakresu: 
• organizacji zajęć dla uczniów i nauczycieli (zajęcia pozalekcyjne, kursy, szkolenia i staże,  studia podyplomowe) 

przewidzianych do realizacji w ramach projektu, 
• doposażenia pracowni zawodowych placówek biorących udział w projekcie.  
3.8.10. realizacja innych nie wymienionych powyżej zadań niezbędnych do prawidłowego przebiegu działań 
projektowych. 
3.9. Wykonawca zobowiązany będzie do kontaktu ze Zleceniodawcą w celu monitorowania postępu rzeczowego 
realizacji projektu. Kontakt osobisty – co najmniej raz w miesiącu, drogą elektroniczną i telefoniczną – kontakt stały. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do częstych spotkań osobistych, zgodnie z bieżącymi potrzebami projektu. 
3.10. Bardziej szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SIWZ . 
3.11. Z chwilą zrealizowania projektu na Zamawiającego przechodzą w całości ewentualne autorskie 
prawa majątkowe do wszystkich dokumentów i innej dokumentacji wykonanej w ramach projektu z prawem do 
korzystania z dokumentacji na wszystkich polach eksploatacji. 
3.12. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
79420000-4 – Usługi związane z zarządzaniem. 
79421000-1 - Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych. 
 
4. Okres, w którym realizowane b ędzie zamówienie: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2019 r. 
 
5. Warunki udziału w post ępowaniu – o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu;  
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2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów:  

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku.  
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku.  
c) zdolności technicznej lub zawodowej:   

Wykonawca spełni ten warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje minimum jedną osobą odpowiedzialną za świadczenie 
usług i zdolną do wykonania zamówienia posiadającą: 
a) co najmniej wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, 
b) co najmniej 2 – letni staż pracy dydaktycznej lub administracyjnej w szkole ponadgimnazjalnej zawodowej. 
6. Z post ępowania o udzielenie zamówienia wyklucza si ę wykonawc ę w stosunku do którego zachodz ą 

okoliczno ści o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23.  
6.1. Dodatkowo Zamawiaj ący wykluczy wykonawc ę:  
1) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez 

sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację 
jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r.-
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015r, poz. 978 z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
wykonawcy, którego po ogłoszeniu upadłości zawarł zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli 
układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził 
likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 
2015r. poz.233 z późn. zm.);  

2) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba że 
wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.  

6.2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art.24 ust 7 ustawy Pzp.  
6.3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 i ust. 5 pkt 1 ustawy 

Pzp może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności o których mowa w art. 24 ust 8.  

6.4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp lub na 
podstawie okoliczności wymienionych w pkt 7.2, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej 
przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie 
szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie 
konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zadania 
pierwszego niestosuje się jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym 
wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres 
obowiązywania tego zakazu.  

6.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
Wykonawcy uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 6.4.  

6.6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.  
7. Poleganie na zdolno ściach innych Wykonawców: 
7.1. Wykonawca może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków, z 
zachowaniem postanowień pkt 12 SIWZ. 
7.2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy 
mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty te zrealizuj ą usługi , do realizacji których te 
zdolności są wymagane. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 
odpowiada solidarnie z podmiotem, które zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 
Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi 
winy. 
7.3. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów będzie  dysponował 
tymi zasobami w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek 
łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów Wykonawca zobowiązany jest 
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udowodnić Zamawiającemu, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - wymagane jest, aby 
zobowiązanie określało: 
- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia, 
- zakres i okres udziału innego podmiotu w wykonywaniu zamówienia, 
- czy inne podmioty, na zdolności których Wykonawca się powołuje w odniesieniu do warunków udziału w 
postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują roboty budowlane 
lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
7.4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna innych podmiotów, o których 
mowa w pkt 7.1. SIWZ nie potwierdzą spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, o których mowa w pkt 6 i 6.1 SIWZ, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 
- zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
- zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub 
zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 5 SIWZ. 
 
8. Dokumenty i o świadczenia niezb ędne do przeprowadzenia post ępowania, potwierdzaj ące spełnianie 
warunków udziału w post ępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia: 
8.1. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy składaj ącego ofert ę: 
1) wypełniony formularz oferty wg załącznika Nr 2 do SIWZ; 
2) wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia wg załącznika Nr 3 do SIWZ; 
3) pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę 
składa pełnomocnik Wykonawcy; 
8.2. Oświadczenie wymagane od Wykonawcy, który złożył ofert ę – przekazane Zamawiającemu bez wezwania w 
terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl informacji z 
otwarcia ofert.  
1) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634) z 
Wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu wg załącznika nr 4 do SIWZ oraz w przypadku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, dokumenty lub informacje potwierdzające, że powiązania z innym 
Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu; 
8.3. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy, którego oferta została najwy żej oceniona : 
1) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za 
świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na temat ich 
kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także 
zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami wg załącznika 
nr 5 do SIWZ - na potwierdzenie spełnienia warunków okre ślonych w pkt 5 SIWZ ;  
2) pisemne zobowiązanie lub inne dokumenty, o których mowa w pkt 7.3. SIWZ, o ile Wykonawca polega na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów na zasadach 
określonych w art. 22a ustawy pzp wraz z pełnomocnictwem lub innym dokumentem określającym zakres 
umocowania do reprezentowania podmiotu zobowiązanego; 
3) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy pzp; 
4) oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych 
należności wg załącznika nr 6 do SIWZ; 
5) oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się 
o zamówienie publiczne wg załącznika nr 7 do SIWZ; 
 
UWAGA: 
8.4. Dokumenty i oświadczenia wymienione w: 
1) pkt 8.1. SIWZ – składają wraz z ofert ą wszyscy Wykonawcy zainteresowani udziałem w postępowaniu - 
dokumenty i oświadczenia muszą być aktualne na dzień złożenia oferty; 
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2) pkt 8.2. SIWZ – w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl  
informacji z otwarcia ofert, o której mowa w pkt 28.4) SIWZ składają wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty, z 
wyjątkiem przypadku gdy w postępowaniu złożono tylko jedną ofertę lub złożono tylko jedną ofertę częściową na 
dane zadanie; 
3) pkt 8.3. SIWZ – składa Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w terminie wyznaczonym w 
wezwaniu, o którym mowa w pkt 32.3. SIWZ – dokumenty i oświadczenia muszą być aktualne na dzień ich złożenia. 
 
 
8.5. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 5 SIWZ 
polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy pzp: 
a) zamieszcza w oświadczeniu o którym mowa w pkt 8.1.2) SIWZ informacje potwierdzające brak podstaw do 
wykluczenia tych podmiotów oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie w jakim Wykonawca 
powołuje się na ich zasoby, z zastrzeżeniem pkt 8.4. SIWZ, oraz  
b) zobowiązany jest w odniesieniu do tych podmiotów przedstawić dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 
8.3.4) – 8.3.5) SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 8.4. i 8 - 9 SIWZ; 
8.6. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom , którzy nie są 
podmiotami, o których mowa pkt 8.5. SIWZ: 
a) zamieszcza w oświadczeniu o którym mowa w pkt 8.1.2) SIWZ informacje potwierdzające brak podstaw do 
wykluczenia tych podwykonawców, z zastrzeżeniem pkt 8.4. SIWZ, oraz 
b) zobowiązany jest w odniesieniu do tych podwykonawców przedstawić dokumenty i oświadczenia, o których mowa 
w pkt 8.3.4) – 8.3.5) SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 8.4. i 9 – 10 SIWZ. 
8.7. Z treści dokumentów i oświadczeń, o których mowa w pkt 8.1. – 8.6. SIWZ musi wynikać jednoznacznie, iż 
postawione przez Zamawiającego warunki i wymagania zostały spełnione. 
 
9. Dokumenty i o świadczenia składane przez podmioty lub osoby spoza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 
9.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 
dokumentu, o którym mowa w pkt 8.3.3) SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
9.2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 9.1. SIWZ, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na 
siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty i oświadczenia 
powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, zgodnie z 
wymaganiami pkt 9.1. SIWZ. 
 
10. Forma dokumentów i o świadcze ń: 
10.1. Składane oświadczenia i dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginału, z zachowaniem pkt 10.2. 
SIWZ, za wyjątkiem dokumentów, o których mowa w pkt 10.4. SIWZ; 
10.2. Oświadczenia dotyczące odpowiednio Wykonawcy, innych podmiotów, o których mowa w pkt 7 
SIWZ oraz dotyczące podwykonawców, o których mowa w pkt 8.6. SIWZ składa się w oryginale. 
10.3. Za oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w pkt 10.1. – 10.2. SIWZ uważa się oświadczenie lub 
dokument złożony w formie pisemnej podpisany własnoręcznym podpisem na każdej zapisanej stronie odpowiednio 
przez Wykonawcę, inne podmioty, o których mowa w pkt 7. SIWZ lub podwykonawców, o których mowa w pkt 8.6. 
SIWZ, lub ich upełnomocnionych przedstawicieli. 
10.4. Dokumenty, o których mowa w pkt 8.3.3) SIWZ mogą być przedstawione w formie kopii poświadczonej na 
każdej zapisanej stronie za zgodność z oryginałem na zasadach określonych w pkt 10.5. SIWZ. 
10.5. Wykonawca albo inne podmioty, o których mowa w pkt 7 SIWZ albo podwykonawcy, o których mowa w pkt 8.6. 
SIWZ albo Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (współpartnerzy), o których mowa w pkt 
13 SIWZ, lub ich upełnomocnieni przedstawiciele odpowiednio poświadczają pisemnie za zgodność z oryginałem 
kopie dokumentów ich dotyczących. 
10.6. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, o których 
mowa w pkt 10.4. SIWZ wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do 
jej prawdziwości. 



 

6 

 

10.7. Dokumenty, o których mowa w pkt 8.2. – 8.3. SIWZ sporządzone w języku obcym, należy złożyć wraz z 
tłumaczeniem na język polski. 
10.8. Jeżeli w treści dokumentów i oświadczeń, o których mowa w pkt 8.2. – 8.3. SIWZ podane zostały wartości 
kwotowe wyrażone w walutach innych niż złoty polski zostaną one przeliczone wg Tabeli A kursów średnich walut 
obcych Narodowego Banku Polskiego z dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 
Publicznych. 
 
11. Pełnomocnictwo: 
Pełnomocnictwa zgodnie z działem VI rozdział II ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 459) winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 
 
12. Cena oferty: 
1) cena oferty dla danego zadania  uwzględniająca należny podatek VAT, podana w załączniku Nr 2 do SIWZ musi 
obejmować cały przedmiot zamówienia wyceniony w oparciu o szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący 
załącznik nr 1 do SIWZ, z uwzględnieniem postanowień pkt 3 SIWZ; 
2) cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, po zaokrągleniu do pełnych groszy – dwa miejsca po 
przecinku (końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza); 
3) cena oferty podana przez Wykonawcę zawiera w sobie wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia z zastrzeżeniem pkt 12.7) SIWZ, jest stała przez cały okres trwania umowy i w żadnym przypadku nie 
podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu; 
4) cena oferty obejmować będzie wyrażoną w jednostkach pieniężnych i podlegającą zapłacie przez Zamawiającego 
wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy związanych z wykonaniem zamówienia; 
5) ceną w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i 
usług (Dz. U. poz. 915) jest wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 
przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli 
na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub 
podatkiem akcyzowym, z zastrzeżeniem pkt 12.10) SIWZ; 
6) w cenie oferty złożonej przez Wykonawcę będącego osobą fizyczną niewykonującej działalności gospodarczej 
uwzględnione muszą być wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonania zamówienia, a w szczególności 
podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społecznie, zdrowotne, Fundusz Pracy, 
których obowiązek regulowania wynika z aktualnie obowiązujących przepisów zarówno przez Wykonawcę oraz 
Zamawiającego (tj. płaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie, których obowiązek uregulowania 
dotyczy Zamawiającego); 
7) w cenie oferty Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wymagania ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. 2015 r. poz. 2008 z późn. zm.). W przypadku wyboru jako 
najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawcę, o którym mowa w art. 1 pkt 1b ustawy o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, tj. 
a) osobę fizyczną niewykonująca działalności gospodarczej albo 
b) osobę fizyczną wykonującą działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie 
niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
niezatrudniającą pracowników lub niezawierającą umowy ze zleceniobiorcami wymaga się przedstawienia wraz z 
fakturą (rachunkiem) częściową lub końcową stanowiącą podstawę wypłaty wynagrodzenia częściowego/końcowego 
pisemnej informacji (np. w formie zestawienia) o liczbie godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, 
potwierdzającej, iż wysokość wynagrodzenia za każdą godzinę wykonania zlecenia lub świadczenia usług nie była 
niższa niż wysokość minimalnej stawki godzinowej, o której mowa w ww. ustawie, a całkowita wysokość 
wynagrodzenia nie przekracza ceny oferty, o której mowa w pkt 12.1) SIWZ; 
8) cena oferty podana w załączniku Nr 2 do SIWZ musi być podana cyfrą i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku; 
9) prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z późn. zm.), a informację na 
temat jego wysokości lub zwolnienia należy podać w załączniku Nr 2 do SIWZ ; 
10) w celu oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 
przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty, doliczy do ceny przedstawionej w 
ofercie podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami – w przypadku takim 
Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usługi, której świadczenie będzie prowadzić do 
jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Zamawiający poprawi omyłki zgodnie z art. 87 ust. 2 
ustawy pzp. 
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13. Oferta kilku Wykonawców (współpartnerów): 
Oferta przedstawiona przez dwóch lub więcej Wykonawców (współpartnerów) wchodzących w skład konsorcjum lub 
spółki cywilnej musi być przedstawiona jako jedna oferta , od jednego podmiotu i spełniać następujące wymagania: 
1) współpartnerzy (zgodnie z art. 23 ustawy pzp) muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w 
postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy 
o udzielenie zamówienia publicznego. Umocowanie winno zostać przedłożone wraz z ofertą - treść pełnomocnictwa 
powinna dokładnie określać zakres umocowania; 
2) każdy ze współpartnerów oddzielnie musi złożyć dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt 8.1.2, 8.2 i 8.3.3 – 
8.3.5 SIWZ z zastrzeżeniem pkt 8.4. SIWZ; 
3) dokumenty, o których mowa w pkt 8.3.1) SIWZ składa odpowiednio ten współpartner (jeden lub kilku), który 
wykazuje spełnienie poszczególnych warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 5 SIWZ, z zastrzeżeniem 
pkt 8.4. SIWZ; 
4) oferta winna być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich współpartnerów; 
5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem); 
6) wypełniając formularz oferty (załącznik Nr 2 do SIWZ ), jak również inne dokumenty powołujące się na 
„Wykonawcę” w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich współpartnerów, 
a nie ich pełnomocnika – lidera lub jednego ze współpartnerów; 
 
14. Podwykonawstwo: 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia Podwykonawcy lub Podwykonawcom wykonanie części 
zamówienia, co nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
2. Zamawiający zgodnie z art. 36b ustawy pzp żąda podania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania ich nazw (firm). 
3. Jeżeli Wykonawca zmieni lub zrezygnuje z Podwykonawcy, o którym mowa w pkt 14.2. SIWZ, który jednocześnie 
jest podmiotem, o którym mowa w pkt 7 SIWZ Wykonawca zobowiązany jest wykazać Zamawiającemu, iż 
zaproponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w 
stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na zasoby którego powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia; 
4. Powierzenie wykonania części przedmiotu zamówienia Podwykonawcy lub Podwykonawcom wymaga zawarcia 
umowy o podwykonawstwo , przez którą należy rozumieć umowę w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, której 
przedmiotem są usługi stanowiące część zamówienia publicznego, zawartą pomiędzy wybranym przez 
Zamawiającego Wykonawcą a innym podmiotem (Podwykonawcą). 
5. Przed przystąpieniem do wykonywania zamówienia Wykonawca zobowiązany jest podać Zamawiającemu dane 
kontaktowe Podwykonawców (w tym nazwy albo imiona i nazwiska osób do kontaktu) zaangażowanych w realizację 
zamówienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmiana w tym zakresie. 
6. Jeżeli powierzenie Podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca 
na żądanie Zamawiającego przedstawia dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 8.3.3) – 8.3.5) SIWZ 
dotyczące tego Podwykonawcy, z zastrzeżeniem pkt 8.4. i 9 - 10 SIWZ. 
 
16. Zamówienia polegaj ące na powtórzeniu podobnych usług / zamówienia doda tkowe  
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy pzp. 
 
17. Wybór oferty z zastosowaniem aukcji elektronicz nej: 
Zamawiający nie będzie korzystał z aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
 
18. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej: 
Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej. 
 
18. Oferty cz ęściowe: 
Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na dwie części i dopuszcza możliwość składania oferty cz ęściowej , 
tylko na jedn ą część. 
 
19. Jedna oferta od jednego Wykonawcy: 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
 
20. Oferty wariantowe: 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
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21. Sposób przygotowania ofert: 
1) oferta sporządzona według załącznika Nr 2 do SIWZ oraz załączniki do oferty powinny być napisane czytelnie w 
języku polskim, nieścieralnym atramentem - na maszynie do pisania, komputerze lub czytelnym pismem ręcznym, z 
zastrzeżeniem pkt 21.3 SIWZ; 
2) oferta oraz wszystkie załączniki do oferty stanowiące jej integralną część muszą być podpisane przez Wykonawcę 
lub osoby upoważnione; 
3) dołączone do oferty dokumenty w formie kopii muszą być czytelne, opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” 
i czytelnym podpisem zawierającym co najmniej pełne nazwisko składającego oświadczenie lub pieczęcią imienną i 
parafką składającego oświadczenie, z zachowaniem pkt 10 SIWZ; 
4) zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami;  
5) każda zapisana strona oferty winna być podpisana albo zaparafowana przez Wykonawcę lub osoby 
upoważnione; 
6) wszelkie poprawki w treści oferty muszą być sygnowane podpisem Wykonawcy lub jego pełnomocnika; 
7) oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spi ęta; 
8) pożądane przez Zamawiającego jest złożenie wraz z ofertą spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron 
wchodzących w jej skład. 
 
22. Okres zwi ązania ofert ą 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
23. Koszt przygotowania oferty: 
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty w miejscu wyznaczonym przez 
Zamawiającego.  
 
24. Wadium 
Zamawiaj ący nie wymaga wniesienia wadium. 
 
25. Opakowanie oferty: 
Wykonawca umieści ofertę w zamkniętej kopercie opatrzonej nazwą i adresem Wykonawcy, adresem Zamawiającego 
i napisem: 
 

Usługa w zakresie zarz ądzania projektem - Pełnienie funkcji koordynatora s zkolnego projektu 
pn. „ Nowoczesna szkoła zawodowa szans ą dla rozwoju powiatu” – Zadanie nr 1 lub 2  

z dopiskiem: 
„Nie otwiera ć przed godzin ą 10:15 dnia 29 czerwca 2017 r. ” 

 
26. Składanie ofert 
1) oferty w formie pisemnej należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. w Punkcie Obsługi Interesanta Starostwa 
Powiatowego w Opolu Lubelskim ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie, w terminie do dnia 29 czerwca 2017 r. do 
godz. 10:00 ; 
2) składanie ofert odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście lub za pośrednictwem posłańca; 
3) ofertę złożoną po terminie niezwłocznie zwraca się Wykonawcy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy pzp; 
4) Zamawiaj ący nie bierze odpowiedzialno ści za niewła ściwe opakowanie oferty lub zło żenie jej w 
niewła ściwym miejscu ; 
5) Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy pzp oferty składane w postępowaniu o zamówienie 
publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyj ątkiem informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w 
terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Stosowne zastrze żenie, spełniaj ące ww. wymagania, Wykonawca winien zło żyć wraz z ofert ą, w przeciwnym 
razie cała oferta zostanie ujawniona. 
6) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone 
w oddzielnej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”; 
7) zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy pzp Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy pzp. 
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27. Zmiana lub wycofanie oferty 
1) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty wyłącznie przed 
upływem terminu do składania ofert . Wprowadzenie zmian do oferty wymaga złożenia przez Wykonawcę lub jego 
pełnomocnika pisemnego powiadomienia o wprowadzeniu zmian. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być 
złożone wg takich samych zasad jak oferta (pkt 25 SIWZ), z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA”. W przypadku 
wprowadzenia więcej niż jednej zmiany do złożonej oferty każdą kopertę z powiadomieniem o wprowadzeniu zmian, 
należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr …”. Po stwierdzeniu poprawności wprowadzenia zmian do oferty 
koperta (koperty) oznakowana dopiskiem „ZMIAN” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 
wprowadził zmiany, a jej zawartość uznana za integralną część oferty; 
2) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert wycofać złożoną ofertę. Wycofanie oferty 
wymaga złożenia przez Wykonawcę lub jego pełnomocnika pisemnego powiadomienia o wycofaniu oferty. 
Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone wg takich samych zasad jak oferta (pkt 25 SIWZ), z dodatkowym 
oznaczeniem „WYCOFANIE”. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty zawierające oferty, 
których dotyczy „WYCOFANIE”.. 
 
28. Otwarcie ofert: 
1) Komisja przetargowa dokona otwarcia ofert w dniu 29 czerwca 2017 roku o godz. 10:15 w siedzibie 
Zamawiającego tzn. w Starostwie Powiatowym w Opolu Lubelskim, ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie, Sala 
Konferencyjna pokój nr 301; 
2) w części jawnej postępowania, bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
3) podczas otwarcia ofert podaje się dane zgodnie z art. 86 ust 4 ustawy pzp. Nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie 
później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 
4) informacje dotyczące kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia oraz informacje dotyczące firm oraz 
adresów Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie złożyli oferty oraz informacje odczytane na otwarciu ofert 
Zamawiający zamieści niezwłocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej 
http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl.  
5) w części niejawnej posiedzenia Komisji dokonywana będzie ocena ofert i wstępna ocena spełnienia przez 
Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz ocena braku podstaw do wykluczenia. 
 
29. Tok oceny zło żonych ofert : 
1) Zamawiający w niniejszym postępowaniu korzysta z uprawnienia wynikającego z art. 24aa ustawy pzp; 
2) w pierwszej kolejności Komisja przystąpi do oceny ofert, na podstawie dokumentów, o których mowa w 8.1.1) i 
8.1.3) SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 29.5 SIWZ; 
3) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej 
oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej 
oferty oraz, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy pzp dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści; 
4) Zamawiający poprawi w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie; 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona; 
5) zgodnie z art. 26 ust. 3a ustawy pzp Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli, wymaganego 
pełnomocnictwa lub złożyli wadliwe pełnomocnictwo, do jego złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba 
że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegać będzie odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania; 
6) po dokonaniu ww. czynności Komisja dokona oceny ofert według kryteriów opisanych w punkcie 31 SIWZ; 
7) po dokonaniu ww. czynności Komisja zbada czy Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w 
oparciu o informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w 8.1.2) SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 29.9 SIWZ; 
8) zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy pzp Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do 
złożenia wymaganych dokumentów i oświadczeń, o których mowa w pkt 8.3 SIWZ. 
9) zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy pzp Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 
który nie złożył wymaganego w pkt 8.1.2) SIWZ oświadczenia i/lub oświadczeń i dokumentów o których mowa w pkt 
29.8 SIWZ, oświadczenia lub dokumenty te są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 
Zamawiającego wątpliwości, do złożenia ich, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym 
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przez siebie terminie, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenie wyjaśnień oferta 
Wykonawcy podlegać będzie odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
 
30. Odrzucenie ofert 
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy pzp. 
 
31. Kryteria oceny ofert: 
Oferty oceniane będą według poniższych kryteriów i ich wag (znaczenia): 
1. cena oferty „C” 60%  
 
 
Przy ocenie oferty w kryterium cena („C”) najwyżej będzie punktowana oferta proponująca najniższą cenę (brutto) za 
wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskają odpowiednio mniejszą liczbę punktów (po zaokrągleniu 
do dwóch miejsc po przecinku - końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się, a końcówki 0,005 pkt i wyższe zaokrągla się 
do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru: 
Cmin 

„C” = ----------- x 100 pkt x 60 % 
Cbad 

gdzie: Cmin - cena oferty z najniższą ceną (zł); 
Cbad - cena oferty badanej (zł); 
60% - waga kryterium „C” 
Uwaga: maksymalna ilo ść punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 60,0 0 pkt. 
 
2. DOŚWIADCZENIE „D” 10% 
 
 
DOŚWIADCZENIE osoby wskazanej na potwierdzenie spełnie nia warunku udziału w post ępowaniu, 
określonego w pkt 5 SIWZ w realizacji usług zwi ązanych z wdra żaniem lub realizacj ą projektów 
finansowanych ze środków zewn ętrznych krajowych lub zagranicznych. 
Przy ocenie oferty w kryterium doświadczenie („D”) będzie punktowana oferta Wykonawcy z doświadczeniem w 
realizacji usług związanych z przedmiotem zamówienia, z wdrażaniem lub realizacją projektów finansowanych ze 
środków zewnętrznych. Doświadczenie osoby (D) wyznaczonej do realizacji zamówienia oceniane będzie przy 
zastosowaniu następującej punktacji: 
 

1) jeden projekt finansowany ze środków zewnętrznych – 5 pkt; 
2) dwa i więcej projektów finansowanych ze środków zewnętrznych – 10 pkt. 

 
Oceniając ofertę w kryterium „D” Zamawiający będzie brał pod uwagę doświadczenie Wykonawcy w realizacji usług 
związanych z wdrażaniem lub realizacją projektów finansowanych ze środków zewnętrznych. W ocenie zostanie 
uwzględniony realizowany projekt zewnętrzny, który Wykonawca wykaże w ofercie wg załącznika nr 2 do SIWZ. 
W przypadku nie podania w pkt 2.2. formularza oferty żadnej informacji, podanie wartości „0”, „-” lub „nie dotyczy” lub 
informacji o równoważnym znaczeniu, oferta otrzyma 0 pkt w niniejszym kryterium. Jeżeli Wykonawca nie wypełni w 
tabeli w pkt. 2.2. wymaganego pola „DOŚWIADCZENIE” lub nie poda wszystkich wymaganych informacji, 
Zamawiający przyzna 0 pkt. w opisywanym kryterium.  
Uwaga: maksymalna ilo ść punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 10,0 0 pkt. 
 
3. STAŻ PRACY „S” 30%  

STAŻ PRACY osoby wskazanej na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w post ępowaniu, 
określonego w pkt 5 SIWZ w pracy dydaktycznej lub admini stracyjnej w szkołach ponadgimnazjalnych 
zawodowych 
Przy ocenie oferty w kryterium staż pracy („S”) najwyżej będzie punktowana oferta Wykonawcy z najdłuższym stażem 
pracy dydaktycznej lub administracyjnej w szkołach ponadgimnazjalnych zawodowych, pozostałe oferty uzyskają 
odpowiednio mniejszą liczbę punktów. STAŻ PRACY osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia w pracy 
dydaktycznej lub administracyjnej w szkołach ponadgimnazjalnych zawodowych (S) oceniane będzie przy 
zastosowaniu następującej punktacji: 
staż pracy 0 do 2 lat – 0 pkt 
staż pracy powyżej 2 lat do 4 lat – 10 pkt 
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staż pracy powyżej 4 lat do 8 lat – 20 pkt 
staż pracy powyżej 8 lat i więcej – 30 pkt 
Jeżeli Wykonawca nie wypełni w tabeli w pkt. 2.3. wymaganego pola „DOŚWIADCZENIE” lub nie poda wszystkich 
wymaganych informacji, Zamawiający przyzna 0 pkt. w opisywanym kryterium. 
Uwaga: maksymalna ilo ść punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 30,0 0 pkt. 
 
32. Oferta najwy żej oceniona: 
1. Za najwyżej ocenioną zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów – sumę punktów 
przyznanych w kryterium „C” + „D” + „S” w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i niniejszej SIWZ kryteria 
oceny ofert, z zachowaniem pkt 32.2. SIWZ. 
2. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taka samą liczbę punktów (sumę punktów przyznanych w kryterium „C” + „D” + 
„S”) Zamawiający za najwyżej ocenioną uzna ofertę, która zawiera najniższa cenę (która uzyskała najwięcej punktów 
w kryterium „C”). Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o których który mowa w zdaniu 
poprzedzającym, jeżeli zawierają one takie same ceny, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. 
3. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w terminie wyznaczonym przez Zamawiaj ącego , nie 
krótszym niż 5 dni, zobowiązany jest do złożenia aktualnych na dzień ich złożenia oświadczeń i dokumentów, o 
których mowa w pkt 8.3. SIWZ. 
4. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy pzp Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych 
dokumentów i oświadczeń, o których mowa w pkt 32.1. oraz 8.2. SIWZ, lub innych dokumentów niezbędnych do 
przeprowadzenia postępowania, oświadczenia i dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 
przez Zamawiającego wątpliwości, do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenie wyjaśnień w 
wyznaczonym przez siebie terminie, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenie 
wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegać będzie odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
 
33. Uniewa żnienie post ępowania: 
1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 lub 1a ustawy pzp. 
2. Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy złożyli oferty, o unieważnieniu postępowania, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne. 
3. W przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert Zamawiający informuje 
równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne. 
4. Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 33.2. i 33.3. SIWZ, również na stronie internetowej 
Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim (http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl ). 
 
34. Wybór oferty najkorzystniejszej: 
1. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę złożoną przez Wykonawcę,: 
a) który spełnia warunki udziału w postępowaniu, oraz 
b) który niepodległa wykluczeniu z postępowania, oraz 
c) którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie pzp oraz w niniejszej SIWZ i została 
najwyżej oceniona spośród złożonych ofert, w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i niniejszej SIWZ kryteria 
oceny ofert; 
2. niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i 
adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie faktyczne i prawne jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo 
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 
b) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne, a w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 ustawy pzp również wyjaśnienie powodów, dla których 
dowody przedstawione przez wykonawcę uznano z niewystarczające; 
c) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach i odrzucenia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 34.2. SIWZ, 
również na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim  
(http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl ). 
 
35. Informacja o formalno ściach, jakie powinny zosta ć dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego: 
1) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta został wybrana, jako najkorzystniejsza; 
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2) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie liczonym od dnia przesłania 
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie krótszym niż: 
a) 5 dni – jeżeli zawiadomienie przesłano w sposób, o którym mowa w pkt 37.2 SIWZ; 
b) 10 dni – jeżeli zawiadomienie zostało przesłane w inny sposób; 
3) zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy pzp Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminów, o których mowa w pkt 35.2) SIWZ jeżeli: 
a) w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta; 
b) w postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy pzp upłynął termin do wniesienia odwołania na czynności zamawiającego wymienione w art. 180 ust. 2 lub w 
następstwie jego wniesienia Krajowa Izba Odwoławcza ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie 
odwoławcze; 
4) w przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcy, o którym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy pzp, Zamawiający przed 
podpisaniem umowy wymaga złożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców; 
5) przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu kopię dokumentów 
potwierdzających, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia spełniają wymagania określone w 
pkt. 5. 
6) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać 
ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą 
przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 lub 1a ustawy pzp. 
 
36. Zabezpieczenie nale żytego wykonania umowy: 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
37. Sposób porozumiewania si ę Zamawiaj ącego z Wykonawcami: 
1) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców 
wymagają formy pisemnej – zło żenia oryginału pisma lub o świadcze ń dokumentów w formie okre ślonej w pkt 
10 oraz 11 SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 37.2) SIWZ; 
2) dla zachowania terminów określonych w postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazania 
dokumentów, o których mowa w pkt 37.1 SIWZ drog ą elektroniczn ą, z zastrzeżeniem pkt 37.3) SIWZ; 
3) dokumenty przesyłane drogą elektroniczną winny być przesyłane w graficznej formie kopii podpisanego pisma 
oryginalnego w jednym z następujących formatów: jpg, pdf, tiff, bmp, png, gif - pliki te, w celu zmniejszenia ich 
objętości mogą zostać umieszczone w archiwum zip lub rar; 
4) w przypadku przekazania dokumentów drogą elektroniczną Zamawiający uzna, iż dokumenty dotarły czytelne do 
Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania (zgodnie z potwierdzeniem wysyłki z poczty elektronicznej Zamawiającego); 
5) pytania do treści SIWZ przekazane drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do 
Zamawiającego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 38 SIWZ; 
6) w przypadku błędnie podanego adresu, adresu e-mail lub braku komunikacji z Wykonawcą, Zamawiający nie 
ponosi odpowiedzialności z tytułu nie otrzymania informacji związanych z postępowaniem; 
7) Zamawiający nie dopuszcza telefonicznego porozumiewania się z Wykonawcami; 
 
38. Udzielanie wyja śnień: 
1) Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ; 
2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
ofert, z zastrzeżeniem pkt 38.3) SIWZ; 
3) Zamawiający udzieli wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert; 
4) jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa w pkt 38.3) SIWZ lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, Zamawiający udzieli wyjaśnień lub pozostawi wniosek bez rozpoznania; 
5) zgodnie z art. 38 ust. 1b ustawy pzp przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu, o którym 
mowa w pkt 38.3) SIWZ; 
6) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania 
źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim 
(http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl ). 
7) osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach organizacyjnych jest Pani Agnieszka Dec 
w Wydziale Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu  – pokój 309 w siedzibie Zamawiającego; 
8) pytania należy kierować na adres: 

Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim 
Wydział Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu 
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ul. Lubelska 4 
24-300 Opole Lubelskie 

e-mail: agnieszka.dec@opole.lublin.pl   
 
39. Zmiana tre ści SIWZ i ogłoszenia o zamówieniu: 
1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. 
Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający zamieści na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim 
(http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl ). Zmiana treści SIWZ stanowi jej integralną część; 
2) Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści 
ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu 
terminu składania ofert Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści 
tę informację na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim 
(http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl  
3) jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający zamieści w 
Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia; 
4) Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu konieczny 
będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach; 
5) niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o zmianie ogłoszenia Zamawiający 
zamieści informację o zmianach na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim 
(http://spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl.  
 
40. Środki ochrony prawnej: 
Jeżeli Wykonawca lub inny podmiot, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy pzp 
przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy pzp. 
 
41. Odwołanie. 
1) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynności Zamawiającego podjętej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na 
podstawie ustawy pzp, zgodnie z art. 180 pzp. 
2) odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 
niezgodność z przepisami ustawy pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać 
okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania; 
3) odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej lub postaci elektronicznej, 
podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu 
lub równoważnego środka, spełniającego wymagani dla tego rodzaju podpisu; 
4) odwołanie, wnosi się w terminie liczonym od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, zgodnie z art. 182 pzp. 
5) Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej 
z przepisami ustawy pzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na 
podstawie ustawy pzp, na które nie przysługuje odwołanie; 
 
42. Skarga do s ądu: 
1) na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu; 
2) skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego na 
zasadach i w formach określonych postanowieniami rozdziału 3 pzp (art.198a – art. 198g); 
 
42. Waluta w jakiej mog ą być prowadzone rozliczenia mi ędzy Zamawiaj ącym a Wykonawc ą: 
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 
 
43. Zaliczki: 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 
44. Płatno ści cz ęściowe: 
Zamawiający przewiduje zapłatę wynagrodzenia w częściach. Zasady i warunki płatności częściowych 
zawarte są we wzorze umowy stanowiącym załącznik Nr 8 do SIWZ. 
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45. Zmiany postanowie ń zawartej umowy: 
Możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy wraz z określeniem warunków takich zmian zawarta jest we wzorze umowy 
stanowiącym załącznik Nr 8 do SIWZ. 
 
46. Załączniki 
Załącznik Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
Załącznik Nr 2 – Wzór formularza ofertowego. 
Załącznik Nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do 
wykluczenia 
Załącznik Nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do tej samej grupy kapitałowej lub jej braku. 
Załącznik Nr 5 – Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia. 
Załącznik Nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy o braku zaległości podatkowych. 
Załącznik Nr 7 – Oświadczenie Wykonawcy o braku zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne. 

 
 
 
 
          ZATWIERDZAM 
 
 
 
 
..…………………………………………………. 
imię, nazwisko i podpis osoby uprawnionej 

Opole Lubelskie, 2017-06- 


