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EZKS. 042.1.2020 ZAPYTANIE OFERTOWE

Nabor na stanowisko Szkolnego Koordynatora projektu w:
- Zespole Szkél w Poniatowej oraz w Zespole Szkol Zawodowych im. Stanislawa
Konarskiego w Opolu Lubelskim w ramach projektu ,,Nowoczesne szkoly zawodowe w
Powiecie Opolskim” dofinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 12 Edukacja, kwalifikacje
I kompetencje, dzialania 12.4 Ksztalcenie zawodowe

|. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Opolski
ul. Lubelska 4
24-300 Opole Lubelskie

Osoba do kontaktu:

Agnieszka Dec — Naczelnik Wydziatu Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego
w Opolu Lubelskim tel. 81 827-28-42.

Il. Tryb udzielania zamowienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie zasady
konkurencyjnos$ci okreslonej w Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego opracowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajacag Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Zapytanie ofertowe ma na
celu wylonienie najkorzystniejszej oferty.

Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjnosci na
stronie  www.konkurencyjnosc.gov.pl oraz na  stronie internetowej = Zamawiajgcego
https://www.spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl .

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia publicznego

1. Przedmiotem zamowienia jest wylonienie 2 szkolnych koordynatorow projektu ,,Nowoczesne
szkoly zawodowe w Powiecie Opolskim” tj.:
a) 1 szkolnego koordynatora projektu w Zespole Szkot w Poniatowej,
b) 1 szkolnego koordynatora projektu w Zespole Szkot Zawodowych im. Stanistawa Konarskiego
w Opolu Lubelskim
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z ktérymi zostanie zawarta umowa zlecenie w wymiarze 20h/ tygodniowo w okresie od dnia podpisania
umowy do dnia 31.08.2023 r.

2. Wykonawcy wybranemu w drodze niniejszego zapytania, za wykonanie przedmiotu zamowienia
przystuguje wynagrodzenie okreslone w umowie, ktorej integralnym zatacznikiem bedzie formularz
ofertowy.

3. Zadania szkolnego koordynatora projektu:
- planowanie i nadzor nad realizacja projektu na poziomie szkoty oraz wymagana dokumentacja w celu

realizacji dziatan projektu,

- zbieranie danych dotyczacych monitoringu z uwzglednieniem zgodno$ci realizacji projektu z

harmonogramem, stanu rekrutacji, stopnia osigganych wskaznikéw, rezultatu, produktow -

wykonanych ustug i przekazanie koordynatorowi projektu do Starostwa Powiatowego w Opolu

Lubelskim,

- prowadzenie procesu informacji, rekrutacji wsrod uczniow i nauczycieli do projektu zgodnie

Z zalozeniami projektu oraz rekrutacja na kursy, zajecia pozalekcyjne oraz staze zgodnie z procedura

okreslong w Regulaminie rekrutacji (nabor zgloszen, opracowanie harmonograméw szkolen, zajec

dodatkowych,

- wspotpraca z firmami szkoleniowymi, trenerami, nauczycielami prowadzacymi kursy/szkolenia/ dla

ucznidw oraz z pracodawcami w zakresie realizacji stazy dla uczniéw oraz nadzor nad ich przebiegiem

i jakoscig (W tym: nad wydawaniem certyfikatow),

- wspoltpraca z koordynatorem projektu, w tym zapewnienie wsparcia merytorycznego W prowadzeniu

dzialan projektowych, - przestrzeganie obowigzkéw, termindw i zalecen wynikajacych z umowy

o dofinansowanie projektu i harmonogramu,

- wspotpraca przy organizacji stazy zgodnie z zatozeniami projektu w tym opracowanie programow,
harmonogramoéw stazy dla uczniow,

- przygotowanie dokumentacji stuzacej rozliczeniu projektu po jego zakonczeniu oraz udziat w pracach

przy raporcie koncowym,

- prowadzenie archiwizacji dokumentéw projektowych wytworzonych w szkole,

- wprowadzenie danych do systemu SL2014 w zakresie monitorowania uczestnikow i bazy personelu,

- wspolpraca podczas przygotowywania dokumentacji zamoéwien publicznych (opis przedmiotu
zamoOwienia, szacowanie wartosci zamowienia), zgodnie z zatozeniami projektu, na zakupy, dostawy
i ushugi z zakresu:

e organizacji zaje¢ dla uczniow i nauczycieli (zajecia pozalekcyjne, kursy, szkolenia i staze, studia
podyplomowe) przewidzianych do realizacji w ramach projektu,

e doposazenia pracowni zawodowych placowek biorgcych udziat w projekcie.

Wykonanie zaméwienia nastgpi osobiscie.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zlozenia oferty czesciowej na jednego koordynatora — w
Zespole Szkét w Poniatowej lub w Zespole Szkét Zawodowych im. Stanistawa
Konarskiego w Opolu Lubelskim.

Wspolny stlownik Zamowien (CPV):

- 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych,
- 75121000-0 Ustugi administracyjne w zakresie edukacji,

- 79600000-0 Ustugi rekrutacyjne.

IV. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2023 r. w przypadku
przedtuzenia terminu realizacji projektu, nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie, natomiast
Wykonawca bedzie zobowigzany do wspolpracy z Zamawiajacym przy przygotowaniu
dokumentacji stuzacej rozliczeniu projektu po jego zakonczeniu oraz udziatu w pracach przy
raporcie koncowym.

b)  Wykonawca zobowigzany bedzie do zrekrutowania:

- ucznidw na zajecia przewidziane wsparciem w ramach projektu tj. zajecia pozalekcyjne,
kursy, szkolenia i staze;

- nauczycieli przedmiotéw zawodowych na zajecia przewidziane wsparciem w ramach
projektu.

c)  Uczestnikami zaje¢ w ramach projektu bedg nauczyciele i uczniowie:

- Zespotu Szkot w Poniatowej,

- Zespotu Szkoét Zawodowych im. Stanistawa Konarskiego w Opolu Lubelskim,

ktorzy spetnig warunku uczestnictwa w projekcie ,Nowoczesne szkoly zawodowe w Powiecie

Opolskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata

2014-2020;

d)  Koordynator szkolny wymieniony w pkt. 1a) Opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego swoja
funkcje bedzie petnit w Zespole Szkoét w Poniatowej. Laczny czas pracy Koordynatora
szkolnego wynosi 20 godz. tygodniowo.

e) Koordynator szkolny wymieniony w pkt. 1b) Opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego
swoja funkcj¢ bedzie pelnit w Zespole Szkot Zawodowych im. Stanistawa Konarskiego w
Opolu Lubelskim. Laczny czas pracy Koordynatora szkolnego wynosi 20 godz. tygodniowo.

f)  Wykonawca zobowigzany jest do kontaktu z Zamawiajagcym w celu monitorowania postepu
rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty — co najmniej jeden raz w miesigcu, droga
elektroniczna i telefoniczng — kontakt staty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czestszych
spotkan osobistych, zgodnie z biezgcymi potrzebami projektu.
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V. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizsze warunki badz, ktory

dysponuje osobg zdolng do wykonania zamowienia, ktora spetnia ponizsze warunki:

a)

posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

b) posiada 5-letnie doswiadczenie zawodowe, w zakresie pracy z mtodzieza (pozadane w szkole

c)

ponadpodstawowej zawodowej),

posiada doswiadczenie zawodowe, w zakresie realizacji projektow edukacyjnych w szkole na
stanowisku koordynatora projektu i/lub asystenta koordynatora projektu i/lub koordynatora
szkolnego w projektach edukacyjnych,

Niespelienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za
odrzucong.

VI. Wykaz dokumentéw, jakie oferenci maja dostarczy¢ Zamawiajagcemu w celu

a)
b)
c)
d)
e)

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

wypelniony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

kopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztatcenie i do§wiadczenie,

o$wiadczenie dot. zatrudnienia — zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,

o$wiadczenie dot. zaangazowania w projektach UE - zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania,

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania.

VII1. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie do

szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:

a)

oferta spelnia wymagania okre§lone niniejszym zapytaniem ofertowym. Ocena warunkoéw

opisanych w punkcie nr V (punkt V. Warunki udzialu w postepowaniu) niniejszego zapytania,
zostanie dokonana zgodnie z formulg ,,spelnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w

dokumentach i os$wiadczeniach dostarczonych przez Oferenta. Z tresci ztozonych przez Oferenta
dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, ze warunki opisane w punkcie nr. V (punkt V. Warunki
udzialu w postepowaniu), niniejszego zapytania Oferent spetnit. Nie spelnienie chociazby jednego
z wymienionych w niniejszym zapytaniu ofertowym warunkow skutkowaé bedzie nie mozliwoscig
wyboru oferty tego Wykonawcy i oferta ta zostanie odrzucona.

b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

c)

Wykonawca przedstawit ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
kryterium cena 100% .

Punkty przyznane za kryterium cena calkowita bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
C (przyznana liczba punktow) = (C min : CO) x 100

Gadzie:
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CO0 - cena Oferenta,

Cmin - minimalna cena sposrod waznych ofert

C- ilo$¢ przyznanych punktéw za kryterium wysokos$¢ wynagrodzenia

Cena catkowita stanowi zaproponowang przez Wykonawce stawke za 1 godzing brutto,
powigkszong 0 koszty pracodawcy.

Liczba punktow wynikajaca z dziatan matematycznych zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Maksymalna  ostateczna  ocena  punktowa  oferty (Cena  oferty): 100  pkt.
Liczba punktow wynikajaca z dzialan matematycznych zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku.

VI11. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Oferte nalezy opracowac w jezyku polskim.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:
Sposob ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Opolu Lubelskim:,
Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego (parter budynku) lub przesta¢ na adres:
Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim ul. Lubelska 4 , 24-300 Opole Lubelskie w terminie
do dnia 18 grudnia 2020 r. do godziny 15.00.

Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwlocznie zwrdcone bez otwierania.

2)  Wymaga sig, by oferta byta podpisana informacjg o adresacie oferty, o nazwie naboru, firmie
(nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz Jego adresie z dopiskiem:
a) Dotyczy naboru na stanowisko Szkolnego Koordynatora projektu ,,Nowoczesne szkoly
zawodowe w Powiecie Opolskim” w Zespole Szkot w Poniatowe;j.

lub

b) Dotyczy naboru na stanowisko Szkolnego Koordynatora projektu ,,Nowoczesne szkoly
zawodowe w Powiecie Opolskim” w Zespole Szkot Zawodowych im. Stanistawa
Konarskiego w Opolu Lubelskim.

X. Okres$lenie warunkéw zmian umowy

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zamowienia znajda si¢ zapisy przewidujace
mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmiany postanowien tresci umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

a) wystapienia okoliczno$ci nieprzewidzianych,

b) wystgpienie okoliczno$ci uniemozliwiajagcych wykonanie przedmiotu umowy,
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c) terminu realizacji umowy,

d) zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu, zmiana wytycznych, przepiséw ogolnie
obowiazujacych.

XI. Termin zwiazania oferta: 30 dni.

XI1. Informacje o formalnosciach:

1. Z przebiegu niniejszego postepowania zostanie sporzadzony protokét postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sig, o udzielenie zamdwienia o wynikach postgpowania, poprzez umieszczenie
informacji w bazie konkurencyjnos$ci na stronie www.konkurencyjnosc.gov.pl oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego https://www.spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl.

3. Zamawiajacy zawrze pisemng umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszag oferte sposrod pozostatych, bez obowigzku
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

5. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamdwienia zawarta zostanie z Uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

6. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote, ktorg Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz wycofania niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyn.

XIII. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU
ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ
W zwiazku z tresécig art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informujg, ze:

1. Administratorem danych osobowych (zwanych dalej: Administrator) pozyskanych w toku
postgpowania jest Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie,
telefon kontaktowy: 81 827 22 60.

2. Administrator wyznaczyl inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych osobowych

mozna uzyskaé poprzez adres e-mail: inspektor@cbi24.pl.
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3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia nr EZKS. 272. 11.2020.

4. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg by¢ osoby
lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. § oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

5. Zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych dane
osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania przechowywane beda przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z
ustawy Pzp.

7. Przetwarzane dane osobowe nie bgda wykorzystywane przez Administratora do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.9.

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.10.
Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach Ustawy, zwigzanych z udziatem w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z Ustawy.



