O WEZRER25 50005 K1 Opole Lubelskie, dnia 18.05.2020 .
w Opolu Lubelskim

ul. Lubglska 4, 24:300 Opeie Lud.

Zapytanie ofertowe
na wykonanie projektu graficznego oraz wydruku naklejek informacyjnych

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Modemizacja infrastruktury ksztaicenia zawodowego w powiecie opolskim” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa
13 Infrastruktura Spoleczna, Dziatanie 13.6 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego i ustawicznego,
wspoffinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej, Powiat Opolski zwraca sie z prosha o przedstawienie oferty
cenowej na wykonanie projektu graficznego raz wydruku naklejek informacyjnych.

I.  Zamawiajacy:
Powiat Opolski w Opolu Lubelskim
ul. Lubelska 4
24-300 Opole Lubelskie

II.  Tryb udzielania zaméwienia:
Zapytanie bedzie udzielone zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych. Zapytanie ofertowe ma na celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

III.  Opis przedmiotu zamowienia:

1.  Przedmiotem zamowienia jest wykonanie projektu graficznego oraz wydruku naklejek
informacyjnych w liczbie 3000 szt. w ramach projektu ,Modernizacja infrastruktury ksztatcenia
zawodowego w powiecie opolskim”.

2. Narealizacjg przedmiotu zamowienia Powiat Opolski uzyskat dofinansowanie ze $rodkéw Regionalnego
Programu  Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 13
Infrastruktura Spofeczna, Dziatanie 13.6 Infrastruktura ksztaicenia zawodowego i ustawicznego.

3. Informacje dotyczace wygladu oraz tresci zawartych na naklejkach informacyjnych:
= Wymiar jednej naklejki informacyjnej: okoto 70-75mm x 20-25 mm;
= Materiat: papier samoprzylepny, klej permanentny, wydruk laserowy

Tekst do umieszczenia na naklejce:

Wydatek wspolfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Font: Ubuntu Bold

Kolor Fontu: C0; M 80; Y 0; K 100

Kolorystyka:

e Znak Funduszy Europejskich ztozony ze znaku graficznego oraz logotypu czyli graficznej formy
nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego finansowany jest projekt:

e Znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (znak barw RP) ztozony z barw RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska:

e Znak Unii Europejskiej (UE) ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory
wspdlfinansuje projekt.

¢ Oficjalne logo promocyjne wojewédztwa lubelskiego

Projektujac ukfad naklejki, w tym wielkos¢ fontow, nalezy pamigta¢, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii i
funduszu, muszg zajmowac co najmniej 25% jej powierzchni.

4.  Wszelkie informacje dotyczace wizualizacji dzieta, w tym:
= Paleta kolorow;
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= znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spojnosci na lata 2014-2020 mozna
znalez¢ na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej www.rpo.lubelskie

Do obowigzkéw wykonawcy nalezy zapoznanie sie z Ksiegq Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spojnodci na lata 2014-2020 znajdujacym sie na stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informagji i promacii.

5. Przed wykonaniem naklejek nalezy przestat jej projekt w wersji elektronicznej w formacie pdf lub jpg do
jego akceptacji. Zamawiajacy zaakceptuje projekt lub zgtosi do niego uwagi w ciagu 4 dni roboczych.

IV.  Termin realizacji zamowienia:
Zamowienie nalezy zrealizowac¢ w terminie do 30 czerwca 2020 r.

V.  Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory speinia tacznie nastepujace
warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci objetej przedmiotem zaméwienia,

jezeli przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania;

2) posiada doswiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;

3) dysponuje potencjatem technicznym umozliwiajacym realizacje zamowienia;

4) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

5) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.;

6) Zaakceptuje bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania, w szczegdinosci przedmiot Zamowienia

i terminy realizacji Zamoéwienia.

Ocena spefnienia ww. warunkow zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy — zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawey w inne

przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

VL.  Informacje o sposobie porozumiewania sie z Zamawiajacego z Wykonawcami.
Komoérkg uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Wydziat Edukacji, Zdrowia, Kultury
i Sportu Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim tel. 81 827 28 42, starostwo@opole.lublin.pl.

VII.  Opis sposobu przygotowania oferty:
Wymagania podstawowe.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz
jezeli z dokumentu (6w) okreslajacego (ych) status prawny Wykonawcy (6w) lub pefnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy (6w) upowaznionych jest tacznie kilka osob dokumenty
wchodzace w sktad oferty musza byé podpisane przez wszystkie te osoby.

3. Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
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stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z whasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dofaczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie
kopie pefnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4. Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

5. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, Ze oferta, oSwiadczenia oraz kazdy
dokument zlozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Ceng ofertowg wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu.

7. Cena ofertowa musi byé zgodna z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu ofertowym oraz opisem
przedmiotu zamowienia.

8. Podana w ofercie cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym
Zapytaniu ofertowym, obejmujac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania oraz zgodnie z umowa i obowiazujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamdwienia.

9. W ofercie nalezy podac catkowitg cene oferty brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia. W cenie
uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem
akcyzowym. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT/ podatku akcyzowego, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug / podatku akcyzowego, nalezy do
Wykonawcy.

10. Cena brutto oferty, okreslona w Formularzu ofertowym, musi byé wyrazona w PLN, z doktadnoécig do
dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokraglic do peinych groszy, przy czym koicowki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a kofcowki 0,5 i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre
powigksza sie o jednostke).

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie zlozonej oferty nastepuje
poprzez ztozenie elektronicznego wniosku podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

12. Zmiana oferty oraz wniosek o wycofanie oferty musza by¢ ztozone na adres e-mailowy wediug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Zmiany zostang dotaczone do oferty.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé sie z zapytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona w

Biuletynie Informacji Publicznej http:/spopolelubelskie.bip.lubelskie.pl w zaktadce przetargi/zamowienia

publiczne do 30 tys. euro. Wyja$nienia zamieszczone na stronie internetowej nie beda zdradzac,
wskazywa¢ ani identyfikowaC podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwost
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pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz 1 dzien przed
terminem skfadania ofert.

15. Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Opolu Lubelskim, na ktorej zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem
rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

Forma oferty.

1) Oferta moze by¢ zlozona w jednej z nastepujacych form: poczta tradycyjna, (poczta elektroniczng (skan)
lub osobiscie.

2) Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatdw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajgcy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialne po$wiadczanej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna Iub budzi

uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbgdnych do ztozenia wraz z oferta.

Kompletna oferta musi zawierag:
1) Wypetniony formularz oferty - wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego;
2) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
3) Petnomocnictwo ~ w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e
prawny/ Wykonawcy;

4) Odpis z wiadciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej.

VIII.  Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty.
Spostb ztozenia oferty:

a) Oferte w formie papierowej nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Opolu
Lubelski: Punkt Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego (parter budynku) lub przestaé na adres:
Starostwo Powiatowe w Opolu Lubelskim ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie.

Wymagane jest aby na kopercie znajdowala sie informacja o adresacie oferty, nazwie naboru, firmie
(nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie z dopiskiem:
,Dotyczy ogloszenia na wykonanie projektu graficznego oraz wydruku naklejek informacyjnych” w ramach
projektu pn. ,Modemizacja infrastruktury ksztatcenia zawodowego w powiecie opolskim”.
b) Oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres starostwo@opole.lublin.pl .
¢) Termin skiadania ofert: 28 maja 2020 r. godz. 15.00.

Oferty ztozone po tym terminie zostana niezwtocznie zwrécone bez otwierania.
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IX.  Kryterium oceny ofert.

1. Zamawiajgcy oceni i pordwna jedynie oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien i uzupehien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci). Zamawiajacy moze zadaé
uzupetfnienia lub poprawienia migdzy innymi o$wiadczen, petnomocnictw, oczywistych bledow
rachunkowych.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowac kryterium najnizszej ceny

o wadze 100%.

X. Termin zwiazania oferta: 30 dni.

Xl. Informacja o formalnosciach.

1. Z przebiegu ninigjszego postepowania zostanie sporzadzony protokét postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wynikach postepowania drogg elektroniczng oraz umiesci
informacje na stronie internetowej.

3. Zamawiajacy zawrze pisemng umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze — zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian zawartej umowy pod warunkiem zawarcia
przez obie strony pisemnego wniosku.

9. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana uchyli sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejszg ofertg sposrdd pozostatych, bez obowiazku przeprowadzenia ponownej
oceny. :

6. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zaméwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

7. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od podpisania umowy na realizacje zaméwienia
badz uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez podania przyczyn.

XIL.

1. Zamawiajacy przed uplywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione
zapytanie ofertowe Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe.

2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.

Pozostate informacje.

Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Projekt umowy.
4. Projekt naklejki.
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